ROMANIA
JUDETUL BISTRITA - NASAUD
PRIMARIA COMUNEI URMENIS
Nr. 679 din 07.04.2021

ERATA ANUNT

Prin prezenta venim cu precizarea ca din eroare la anuntul nr 641 din 02
04 2021 s-au omis conditiile specifice de participare la concursul de recrutare
pentru ocuparea functiei publice de conducere vacantd — secrefar general al
comunei Urmenis care va avea loc in data de 10 05 2021 dupa cum urmeaza:
Conditii de participare
- studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in
stiinte juridice, administrative sau stiinte politice;
- studii universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau
in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma
echivalenta conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, cu modificarile s completarile ulterioare.
- vechimea In specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice : minimum 5
ani;

In cazul in care la concursul organizat pentru ocuparea functiei publice de
conducere de secretar general al comunei nu se prezintd persoane care au studii
universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungé
durata absolvite cu diplomd de licentd sau echivalentd, in specialitate juridica,
administrativa sau stiine politice, si care indeplinesc conditiile previzute la art.
465 alin. (3) si art. 468 alin. (2) lit. a) din O.U.G. nr. 57/2019, pot candida si
persoane care nu Indeplinesc aceste conditii, In urmitoarea ordine:
a) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lungd durat absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in
specialitate juridica, administrativd sau stiinte politice si indeplinesc conditia
prevazuta la art. 468 alin. (2) lit. a) din Codul administrativ, respectiv vechimea in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice : minimum 5 ani;
b) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv
studii superioare de lunga durata absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta, In
specialitate juridica, administrativa sau stiinge politice;




c) persoane care au studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lungé durati absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, in
alta specialitate.
Se completeaza si Biblografia cu:
1 Legea 202/2002 republicata, privind egalitatea de sanse si de
Constitutia Romaniei republicata;
2. Partile VI din OUG 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;
3. Ordonanta nr. 137/2000 republicata, privind prevenirea si
sanctionarea tuturor formelor de discriminare, cu modificarile si
completarile ulterioare;
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PRIMARIA COMUNEI URMENIS

COMPARTIMENTUL FUNCTIONAL -SECRETARIAT

Codul functiei publice conform Agentiei Nationale a Functionarilor

Publici:

Data aprobarii:

APROB"
PRIMARUL COMUNEI URMENIS

12.01.2017

FISA POSTULUI

NR. CRT.

INFORMATII GENE!

DENUMIREA POSTULUI

NIVELUL POSTULUI

SCOPUL PRINCIPAL AL POSTULUI

CONDITII SPECIFICE PENTRU OCUPARE/

STUDII DE SPECIALITATE

PERFECTIONARI(SPECIALIZARI)




3. CUNOSTINTE DE OPERARE/PROGRAMARE PE CALCULATOR (NECESITATE !
NIVEL)

4, LIMBI STRAINE® (NECESITATE $I NIVEL DE CUNOASTERE)

5. ABILITATI, CALITAT! S| APTITUDINI NECESARE

CERINTE SPECIFICE

disponibilitate pentru lucru in progran

COMPETENTA MANAGERIALA (CUNOSTINTE DE MANAGEMENT, CALITATI §I
APTITUDINI MANAGERIALE)

ATRIBUTIILE POSTULUI®

Participa in mod obligatoriu la sedintele consiliului local;

Coordoneaza compartimentele si activitatile cu caracter juridi
fond funciar din cadrul aparatului propriu de specialitate al cc

Avizeazad de legalitate proiectele de hotarare ale consiliului l¢
contrasemnand hotararile pe care le considera legale;

Avizeaza pentru legalitate dispozitiile primarului;

Urmareste rezolvarea corespondentei in termenul legal;

Asigura Tndeplinirea procedurilor de convocare a consiliului lc

Pregateste lucrérile supuse dezbaterii consiliului local;

Asigura comunicarea céatre autoritatile, institutiile si persoane
termen de cel mult 10 zile, daca legea nu prevede altfel;

Asigura aducerea la cunostinta publica a hotararilor si dispoz

10.

Elibereaza extrase sau copii de pe orice act din arhiva consi

1.

Legalizeaza semnaturi de pe inscrisurile prezentate de parti «

12.

Asigura organizarea tehnica a alegerii autoritatilor publice, pc

13.

Intocmeste lucrérile privind evidenta militar;

14.

Coordoneaza, verifica si raspunde de modul de completare g




15.

Coordoneaza activitatile privind aplicarea Legii fondului funci

16.

Tnregistreaza ofertele de vanzare a terenurilor agricole si silvi
prevazute de lege;

17.

intocmeste lucrérile privind deschiderea procedurii succesore

18.

Tine evidenta dispozitiilor emise de primar;

19.

Tine evidenta proiectelor de hotdréari si a hotararilor adoptate

20.

Este responsabila de tinerea la zi a Registrului electoral lan
privind alegerea Senatului si a Camerei Deputatilor,precum ¢
Permanente

21.

Este responsabil cu evidenta militara si mobilizarea la locul d
intocmirii lucrarilor de mobilizare la locul de munca,

22,

Creeaza rapoarte, documente, situatii, studii, evaluari referitc

23.

Tndeplineste atributii in Comisia locald pentru stabilirea drepti

24,

Depune la depozitul arhivei, pe baza de inventar si proces-ve
calendaristic, grupate Tn dosare, potrivit problematicii si terme
termen de pana la 3 luni de la expirarea anului;

25.

Asigura buna intretinere a mobilierului, obiectelor si bunurilor
informatice date in responsabilitate si cuprinse in figa de inve
celeritate persoana resposabila ;

26,

Se preocupé In permanentd de pregétirea sa profesionala, ir
reglementeaza activitatea din sfera atributiilor sale, inclusiv p
Actualizeaza si urmareste zilnic programul informational pus

27.

Asigura promovarea imaginii administratiei publice locale pot

28.

Urmareste activitatea compartimentelor $i asumarea raspunc

29.

indeplineste si alte atributii prevazute de lege sau incredintat

IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZ

DENUMIRE

CLASA

GRADUL PROFESIONAL?

VECHIMEA IN SPECIALITATE NECESARA

SFERA RELATIONALA A TITULARULUI

SFERA REL/

a) Relatii ierarhice




subordonat fata de:

superior pentru:
b) Relatii functionale

c) Relatii de control

d) Relatii de reprezentare
2. SFERA RELA

a) cu autoritati si institutii publice

b) cu organizatii internationale

c¢) cu persoane juridice private

3, LIMITE DE COMPETENTA®
4, DELEGAREA DE ATRIBUTII $| COMPETENTA
INTOCMIT DE¥:
1. PRENUMELE S| NUMELE
2. FUNCTIA
3. SEMNATURA
4. DATA INTOCMIRII
LUAT LA CUNOSTINTA DE OCUPANTUL POSTL

1. PRENUMELE SI NUMELE
2. SEMNATURA

DATA

CONTRASEMNEAZA)

1. PRENUMELE S| NUMELE
2. FUNCTIA
3. SEMNATURA
4, DATA

NOTA: 1Se va completa cu numele si functia conducitorului autoritatii sau institutiei publice. Se va semna
de cdtre conducatorul autoritatii sau institutiei publice si se va stampila in mod obligatoriu.

JSe va completa cu informatiile corespunzétoare conditiilor prevdzute de lege si stabilite la nivelul
autoritétii sau institutiei publice pentru ocuparea functiei publice corespunzatoare.

YDac§ este cazul.

Y98Se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile ,citit”, ,scris” si ,vorbit”’, dupd cum urmeaza:
»cunostinte de bazé”, ,,nivel mediu”, , nivel avansat”.

9De exemplu: célatorii frecvente, delegari, detaséri, disponibilitate pentru lucru in program prelungit
in anumite conditii.

6Se stabilesc pe baza activitdtilor care presupun exercitarea prerogativelor de putere publica, in
concordanta cu specificul functiei publice corespunzdtoare postului.

)Se stabileste potrivit prevederilor legale.

YReprezinti libertatea decizionald de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care ii
revin.

9Se intocmeste de conducdtorul compartimentului in care isi desfisoard activitatea titularul

postului.
10 Are calitatea de contrasemnatar persoana prevdzutd la ar. 118 alin. (2) din hotarére.

Fisa postului este intocmitd in conformitate cu prevederile Hotarérii
Guvernului nr.546/2020 pentru aprobarea normelor privind organizarea $i
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dezvoltarea carierei functionarilor publici, anexa nr. 1.

Anexa la figa postului

LISTA

actelor normative care reglementeaza activitatea specifica postului

SECRETAR AL COMUNEI

Denumirea actului normativ si numarul de identificare

Constitutia Romaniei,revizuita;

Ordonanta de Urgenta nr.57/2019 privind Codul administrativ

Legea nr.153/2017 privind salarizarea personaluluii platit din fonduri publice.

Legea nr.287/2009 privind Codul civil

Legea nr.67/2004 pentru alegerea autoritdtilor administrafiei publice locale, cu modificarile si
completérile ulterioare

Legea nr.370/2004 pentru alegerea Presedintelui Romaniei

Legea nr.373/2004 pentru alegerea Camerei Deputatilor si a Senatului

Hotararea Guvernului nr.1021/2004 pentru aprobarea modelului comun european de curriculum
vitae

Ordonanta Guvernului nr.75/2001 privind organizarea si functionarea cazierului fiscal, republicatad

Legea nr.300/2004 privind autorizarea persoanelor fizice si a asociatiilor familiale care
desfasoara activitati economice in mod independent, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordonanta Guvernului nr. 80/2003 privind concediul de odihna si alte concedii ale presedintilor si
vicepresedintilor consiliilor judetene, precum si ale primarilor si viceprimarilor

Legea nr.677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter
personal si libera circulatie a acestor date

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de
identitate ale cetdtenilor romani

Legea nr.571/2003 Legea privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordonanta de urgenta a Guvernuiui nr.45/2003 privind finantele publice locale, cu maodificarile si
completarile ulterioare

Ordonanta Guvernului nr.21/2002 privind gospodarirea localitdtilor urbane si rurale, cu
modificarile si completarile ulterioare

Legea nr.182/2002 privind protectia informatiilor clasificate, cu modificérile ulterioare

Hotararea Guvernului nr.1209/2003 privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici

Legea nr.144/2000 privind acordarea de facilitdti persoanelor care au domiciliul in localitatile
rurale aflate in zonele montane, cu modificarile ulterioare

Legea nr.36/1995 notarilor publici si a activitatii notariale, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordonanta Guvernului nr.12/1998 privind taxele de timbru pentru activitatea notariala,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare

Ordonanta Guvernului nr.68/2003 privind serviciile sociale, cu modificarile si completarile
ulterioare

Legea nr.142/1998 privind acordarea tichetelor de masa




Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.27/2003 privind procedura aprobadrii tacite, cu modificarile
si completarile ultericare

Legea nr.217/2003 pentru prevenirea si combaterea violentei in familie, cu modificarile si
completarile ulterioare

Legea nr.195/2001 Legea voluntariatului, cu modificarile si completérile ulterioare

Ordonanta Guvernului nr.42/2004 privind organizarea activitatii veterinare

Ordonanta de urgentad a Guvernului nr.110/2005 privind vanzarea spatiilor proprietate privata a
statului sau a unitatilor administrativ-teritoriale, cu destinatia de cabinete medicale, precum si a
spatiilor in care se desfasoara activitafi conexe actului medical

Legea nr.481/2004 privind protectia civila

Ordinul comun al ministrului agriculturi, padurilor si dezvoltarii rurale si al ministrului
administratiei si internelor nr.328/321/2004 pentru aprobarea delimitérii municipiilor, oragelor si
comunelor din zona montana, cu modificarile ultericare

Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica

Legea contenciosului administrativ nr.554/2004

Legea nr.46/1996 privind pregatirea populatiei pentru apérare, cu modificarile si completarile
ulterioare

Hotararea Guvernului nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitati de solutionare a petitiilor,
aprobaté cu modificari si completari prin Legea nr.233/2002

Hotararea Guvernului nr.370/2004 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii
nr. 477/2003 privind pregétirea economiei nationale si a teritoriului pentru aparare

Hotararea Guvernului nr.547/2005 pentru aprobarea Strategiei nationale de protectie civila

Hotararea Guvernului nr.642/2005 pentru aprobarea Criteriilor de clasificare a unittilor
administrativ-teritoriale, institutiilor publice si operatorilor economici din punct de vedere al
protectiei civile, in functie de tipurile de riscuri specifice

Ordinul ministrului administratiei si internelor nr.718/2005 pentru aprobarea Criteriilor de
performanta privind structura organizatoricd si dotarea serviciilor voluntare pentru situatii de
urgenta

Ordinul ministrului administratiei si internelor nr.736/2005 privind instituirea serviciului de
permanenta la toate primariile din zona de risc in caz de iminentd a producerii unor situatii de
urgentd

Ordinul ministrului administratiei si internelor nr.665/2005 pentru aprobarea Regulamentului de
planificare, organizare, pregatire, desfasurare si evaluare a activitatii de prevenire

Ordinul comun al ministrului mediului si gospodaririi apelor si al ministrului administratiei si
internelor nr.823/1.427/2006 pentru aprobarea procedurilor de codificare a atentionarilor si
avertizarilor meteorologice si a avertizérilor si alertelor hidrologice

Ordonanta Guvernului nr.83/2002 privind atribuirea sau schimbarea de denumiri, cu modificarile
ulterioare

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica,
a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu
modificarile si completarile ulterioare

Legea nr.47/2006 privind sistemul nafional de asistentd sociala

Legea nr.17/2000 privind asistenta sociald a persoanelor varstnice

Legea nr.487/2002 privind sdnatatea mintald si protectia persoanelor cu tulburari psihice, cu
completarile ulterioare

Legea nr.272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului

Legea nr.646/2002 privind sprijinul acordat de stat tinerilor din mediul rural, cu completarile
ulterioare

Legea nr.466/2004 privind Statutu! asistentului social

Legea nr.116/2002 privind prevenirea si combaterea marginalizarii sociale

Legea nr.76/2002 privind sistemul asigurdrilor pentru somaj si stimularea ocupdrii fortei de
muncd, cu modificdrile si completarile ulterioare

Legea nr.416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificarile si completarile ulterioare




Hotararea Guvernului nr.1360/2002 privind stabilirea cuantumului funar al alocatiei de stat pentru
copii

Hotararea Guvernului nr.829/2002 privind aprobarea Planului national antisaracie si promovare a
incluziunii sociale

Hotararea Guvernului nr.90/2003 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a serviciului public de asistentd sociald, cu modificarile si completarile ulterioare

Hotararea Guvernului nr.886/2000 pentru aprobarea Grilei nationale de evaluare a nevoilor
persoanelor varstnice

Hotararea Guvernului nr.1488/2004 privind aprobarea criteriilor si a cuantumului sprijinului
financiar ce se acorda elevilor in cadrul Programului national de protectie sociald ,Bani de liceu”

Ordinul ministrului sanatatii si familiei si ministrului administratiei publice nr.794/380 din 7
octombrie 2002 privind aprobarea modalitafii de platd a indemnizatiei cuvenite parintilor sau
reprezentantilor legali ai copilului cu handicap grav, precum si adultului cu handicap grav sau
reprezentantului sdu legal

Ordonanta de urgenta nr.102/1999 privind protectia speciald si Tncadrarea Tn munca a
persoanelor cu handicap, aprobatd de Legea nr.519/2002, cu modificarile si completarile

ulterioare

Hotararea Consiliului Local nr.6/2000 privind infiintarea Serviciului public pentru protectia
speciald a persoanelor cu handicap

Hotararea Consiliului Local nr.56/2001 privind Tnfiinfarea Serviciului public comunitar pentru
persoanele varstnice

Hotarari adoptate de Consiliul Local al Comunei Lechinta si dispozitii emise de primarul Comunei
Lechinta

Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr.321/2001 privind acordarea gratuita de lapte praf pentru copiii cu varste cuprinse intre
0-12luni

Legea nr.61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, republicata

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.105/2003 privind alocatia familiald complementara si
alocatia de sustinere pentru familia monoparentald, aprobatd prin Legea nr.41/2004, cu
modificarile si completarile ulterioare

Hotérarea Guvernului. nr.1210/2004 privind organizarea si functionarea Agentiei Nationale de
Cadastru si Publicitate Imobiliard

Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile ulterioare

Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica

Legea nr.15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat Tn active corporale si necorporale,
republicatd

Ordonanta Guvernului nr.2/2001 privind regimul juridic al contraventiilor, aprobatd de Legea
nr.180/2002, cu modificarile si completarile ulterioare

Hotararea Guvernului nr.269/2001 privind registrul agricol pentru perioada 2001 —- 2005

Legea nr.213/1998 privind proprietatea publica si regimul juridic al acesteia

Legea nr.114/1996 Legea locuintei, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr.137/1995 privind protectia mediului, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare

Legea nr.33/1994 privind exproprierea pentru cauza de utilitate publica

Legea nr.7/1996 privind cadastru si publicitatea imobiliard, cu modificarile si completarile
ulterioare

Legea nr.340 privind institutia prefectului

Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.108/2001 privind exploatatiile agricole, aprobata prin
Legea nr.166/2002, cu completarile ulterioare

Legea nr.119/1996 privind actele de stare civild, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr.514/2003 privind organizarea si exercitarea profesiei de consilier juridic

Legea nr.571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile i completarile ulterioare

Legea nr.50/1991 privind autorizarea executarii constructiilor si unele masuri pentru realizarea
locuintelor, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare

Legea nr.350/2001 privind amenajarea teritoriului si urbanismul, cu completarile ulterioare




Hotérarea Guvernului nr.661/2001 privind procedura de eliberare a certificatului de producator,
cu modificarile si completarile uiterioare

Legea nr.161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si Tn mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea

coruptiei

Legea nr.333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor

Legea nr.18/1991 privind fondul funciar, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr.1/2000 pentru reconstituirea dreptului de proprietate asupra terenurilor agricole si celor
forestiere, solicitate potrivit prevederilor Legii fondului funciar nr.18/1991 si ale Legii nr.169/1997,
cu modificarile si completarile ulterioare

Ordonanta Guvernului nr.42/2004 privind organizarea activitatii veterinare, aprobatd de Legea
nr.215/2004, cu modificarile si completarile ulterioare

Hotararea Guvernului nr.64/2005 privind sprijinul direct al statului prin acordarea de subventii, in
anul 2005, producatorilor agricoli din sectorul animalier, pentru cresterea productiei animaliere si
piscicole, precum si a efectivelor de animale

Hotararea Guvernului nr.65/2005 privind sprijinul direct al statului prin acordarea de subventii in
anul 2005 producétorilor agricoli din sectorul vegetal, in scopul cresterii productiei si a indicilor de
calitate a productiei agricole




